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Microsoft 365

Herramientas que mejoran la productividad
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OBIJETIVOS

Al finalizar la formacion los asistentes habran adquirido el conocimiento elemental para:
. Conocer mejor el suite de productividad de Microsoft 365.

. Tener una vision general de las distintas herramientas que ofrece.

. Hablaremos de movilidad, trabajo colaborativo, comunicacion multidispositivo y

almacenamiento en la nube.



HORAS 16 horas

ELEMENTOS CLAVE DE LA FORMACION

Todos los mddulos tematicos desarrollados durante la formacidon son expuestos mediante la
utilizacion de ejemplos practicos.

PROGRAMA DEL CURSO
. Conceptos elementales de Microsoft 365.
. Teams. Herramienta de videoconferencia y centro de Microsoft 365.

o Organiza reuniones online, realiza Ilamadas, chatea, comparte archivos y
colabora en tiempo real con Microsoft Teams.
o Usa archivos de Word, Excel y PowerPoint, compartelos y colabora en ellos en
Microsoft Teams
o OneDrive. Disco duro en la nube
o Administra tus archivos desde cualquier lugar con OneDrive.
. Planner. Colaboraciéon de equipos.
J Otras herramientas: To Do, Forms, SharePoint, Stream, Yammer, etc.

. Simplifica los procesos empresariales diarios con Power Automate.



Creatia

BUSINESS

Contamos con un equipo humano altamente
cualificado, compuesto por los mejores expertos de
Espana en cada materia. Son formadores de vocacion,
motivados por un clima de aprendizaje continuo, que
combina la actividad formativa con el desarrollo de su
actividad profesional, garantizando experiencia real en
las materias que imparten.

El objetivo de nuestra formacion es que sea
innovadora, aportando valor y especializacion.
Todos los servicios estan disefados para adaptarnos a
su realidad concreta, desde la gestion de
bonificaciones pasando por formacion a medida,
consultoria de proyectos hasta los valores ahadidos que
creamos expresamente para usted.

Hemos implantado sistemas que permitan garantizar de
forma objetiva la calidad de los servicios que ofrecemos
y asi lo certifica TUV RHEINLAND, desarrollando nuestra
actividad segun la norma UNE-EN-ISO 9001.

HABILIDADES & COMPETENCIAS
TRANSFORMACION DIGITAL & AGILE
TECNOLOGIA - IDIOMAS
EMPRESA SALUDABLE
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(Poligono Industrial la Fuensanta)
28936 Mdstoles (Madrid)
T.913914429

F.9177107 90
info@creatiabusiness.com



